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CONSIDERANDO
‘Que de conformidad con el articulo 20 de Ley Organlca de la Administraciéon Publica del Estado de Chlapas la
“Goordinacion Estatal para el Mejoramiento del Zoologico Miguel Alvarez del Toro, establecera los servicios ¥ apoyo

administrativos necesarios para el funcmnamlento Y la reahzacuon de las actwidades para el logro de Ios objetwos que :

les corresponden o

La Coordmacron Estatai para el Mejoramlento del Zoologlco Miguel Alvarez del Toro, es un SUJeto Obhgado que
deberd producir, registrar, organizar y conservar los documentos de.archivo sobre todo acto. que derive del ejercicio de

. sus facultades de acuerdo a lo establecido en las disposiciones juridicas correspondlentes los documentos produmdos
~ son consrderados documentos publlcos con la Ley de referencaa ' . : o

Es de hacer mencion que el Medlco Vetennano Zootecnista Joe Miceh Hernandez Coordinador Estatal para el
Mejoramiento del Zooldgico Miguel Alvarez del Toro, de conformidad de acuerdo con el acta, emitié con fecha 03 de

" enero del- 2022, acuverdo que tiene por objeto definir y designar fas areas de la Coordlnacron Estatal para el

Mejoramiento del Zoologico Miguel Alvarez del Tero quedando demgnado los integrantes del Sistema interlnshtucwnal
de Archivo al interior de este Sujeto Obllgado

Por lo que, una de las acciones consecuentes e inmediatas fue la integracion e instalacién del Grupo Interdisciplinario

de la Coordinacion Estatal para el Mejoramiento del Zoologico Miguel Alvarez del Tore, misma que fue realizada el dia
03 de enero de 2022, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 51 y 52 de la Ley de Archivo del Estado de
Chiapas, con la finalidad de colaborar con los organismos administrativos de esta dependencia productora de fa
documentacion en ef establecimiento de los valores documentales vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental durante el proceso de elaberacion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y gue, en

conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental.

Con facultad establecida en el articulo -57 el Grupo Interdisciﬁlinario para su funcionamiento, emitird sus Reglas de
Operacion, las cuales no podran contravenir lo dispuesto en la Ley General de Archivo y en la Ley de Archivo del

Estado de Chiapas.
Por razones antes manlfestadas se procede a emitir Ias siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION ESTATAL PARA EL
MEJORAMIENTO DEL ZOOLOGICO MIGUEL ALVAREZ DEL TORO DEL ESTADO DE CHIAPAS.

Titulo Primero
Objeto y Fines de ias Reglas de Operac:on
Capitulo |
Disposmion Generales

Articulo 1 Las presentes Reglas de Operac;on son de observancia’ general y obhgatorla para los érganos
administrativos que conforman la Coordinacién Estatal para el Mejoramiento del Zoologico Miguel Alvarez del Toro, y
que reciben, generan, producen , obtienen, adquieren o poseen documentos que deban conservarse en archivos, asf
como para quienes integran el Grupo interdisciplinario de este sujete obligado.

Articulo 2 EI objetivo de las Reglas, es establecer las bases y criterios generales para el funcionamiento y operacion -

- del' Grupe Interdisciplinario de la Coordinacion Estatal para. el Mejoramiento del Zooldgico Miguel Alvarez del Toro,
quienes coadyuvaran en el analisis de los procesos que originan la documentacion contenida en los expedientes de

- cada serie documental, con la finalidad de colaborar con las dreas productoras de informacion en el establecimiento.
‘de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposmlon documental, esto en apego a Io establecido

- en ef articulo 54 de la Ley General de Arch:vo y 57 de la Ley de Archlvo del Estado de Chlapas

' Artlculo 3 La aplicacion e |nterpretamon de estas Reglas corresponde al Grupo Interdisciplinario de Ia Coordmamon o

Estatal para e! Mejoramiento del Zoologlco Mlguel Alvarez del Toro w

e Artlculo 4 Las presentes Reglas de OperaCIon se emite en termmos delo dlspuesto en los amculos 11 fraccidn V, 50,
51, 52, 53 y 54 de Ley General de Archivo asi como en lo sefialado en el nureral Cuarto, fraccion XXV, y Sexto

' fraccic‘:un iV de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, emitido por el Consejo Nacional del,

Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos. Personales; y los grticulos12
fraccion V, 51, 52 , 53, 54, 55, 56 y 57 de la Ley de Archivo del Estado de Chiapas. :
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_ Capituloe I
Glosario de Términos

Al‘tICUIO 5 Para efecto de las presentes Reglas de Operac:on ademas de las defi nzcrones contenidas en los amculos
4 de Ia Ley General de Archivos, articulo 3 de la Ley General de Transparenc:la y Acceso a la Informacion: Publica;

" Articulo 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas; Articulo 3 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posésién de los Sujeto Obhgados para eI Estado de Chlapas y Articulo 4 de Ia
Ley de Archlvo def Estado de Chaapas se entendera por _ _ ‘

: I Acta de baja Documental Al documento Of' cial que certifica que prescnbneron Ios valores admlnlstratwos Iegales
" fiscales o contables de'la documentamon generada por una Dependencia o Entidad y que permlte la, acc:on de
ejecutar la destruccmn de los documentos de archlvo por no contener valores hlstorlcos T

I.Grupo Interdlsmphnarlo Al equipo de profesronafes de la misma [nstitucion mtegrado por los Titulares de las Areas
Juridica, Planeacion, Coordinacion de Archivo, Tecnoiogia de la Informacion, Unidad de Transparencia, Organo
Interno, las Areas Productoras de la Informacion, asi.como el Responsable del Archivo Histérico, con la finalidad de

coadyuvar en la valoracion documental.

fl.Custodia: Al procedimiento de la Gestion Documental que implica la existencia de un tercero quien es responsable
de salvaguardar con garantias tecmcas y legales los documentos.

IV.Dictamen de Destino Final: Al documento oficial mediante el cual se da a conocer el andlisis e identificacion de los
valores documentales para establecer los criterios de disposicién y acciones.

V. Disposicién Documental: A la eleccion sistematica de los expedientes de-los archivos de tramite o concentracion
cuya vigencia documentat o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.

VLFichas Técnicas de Valoracién Documental: Al instrumen’ro que permite |dent|ﬂcar analizar y establecer el
contexto y valoracién de la serie documental y medlante el cual se establecen los criterios de disposicion, plazes de

conservacion y disposicion documental.

VII.Gestién'Documental:' Al tratamiento integral de la documentaCién a lo iargo de su ciclo vital, a través de la
ejecucién de procesos de produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracion documentaE ¥ conservacion.

VllLInstrumento de Consulta: A los Instrumentos que describen las series, expedlentes o documentos de archive y
que permiten la localizacion, transferencna ¢ baja documentai

[X.Instrumentos de Control Archlwstlco A los Instrumentos téchicos que propician la organizacién, control y
conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el Cuadro General de Clasificacion

Archivistico y el Catalogo de Disposicion Documental.

X.Organos admlnlstratlvos A los diversos organos admlnlstratlvos que forman parte de Ia estructura Organica de Ia
Coordinacion.

- Xl.Coordinacion: A la Coordinacion Estatal para el Mejeramiento del Zooldgico Miguel Alvarez del Toro.

Titulo Segundo
- Del Grupo Interdisciplinario

Capitulo | , .
De fa Integraclon del Grupo ' Ll : -‘ SR

Arttculo 6. De conformldad al articulo 51 de la Ley de Archlvo del Estado de Chlapas el Grupo Interdasmplmano h -
- “quedado debidamente integrado por las y los titulares al interior de Ia Coordmacaon por lo que para la organlzamon

funcnonam|ento del Grupo desempenaran los mgmentes cargos

I.Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo, en célidad de Presidente (a);
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V. Titurar del Céntro de Conservacic’;n e investigacion de la Biodivérsidad de los Altos de Chiapas en calidad de Vocal,
V. Encargado de los Procesos de Planeamon Seguumlento y Evaluacuon de Proyectos en Calidad de vocaE

' VI.Encargado de la Red de Telefoma Manteniendo Preventlvo y Correctlvo de los Equnpos Informatlcos de Informatica,
en cahdad de vocal, y . )

' ._VII Organo Interno de Control.

_Articulo 7. Los cargos de las y los-integrantes del Grupo Interdlsmpllnarlo son de caracter hononf ico, por-lo tanto,
- qu:enes ios ocupen no devengaran retnbucnon alguna por su desempeno - S

Articulo 8 El Premdente y los Vocales dei Grupo Interdlscmlmano contaran COn voz y vote, mientras que la Secretana
(o) y el represenlante del Organo Interno de Control, contaran €on voz pero sin voto . .

Articulo 9 Las areas o unidades administrativas productoras de la |nformacaon pammparan en las ses;ones cuando
sean asuntos de su- competencia, con derecho avoz pero sin voto . :

Ef Grupo podra contar con la partlmpac:lon de invitados extremos relacionados con asuntos sometidos a consideracion
del mismo, quienes Gnicamente tendran derecho a voz, debiende notificarse al Grupo la asistencia del invitado, con

una anticipacion minima de veinticuatro horas.

Capitulo I
Del Funcionamiento del Grupo -

Articulo 10. EI Grupo lnterdnsmphnano tiene por objeto coadyuvar en el andlisis de los procesas y procedmrentos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin

de colaborar con las éreas productoras 'de la documentacion en el establecimientoc de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicidn documental, con ello de conformidad a lo dispuesto en los amculos 51

y 52, de la Ley de Archivo del Estado de Chiapas.

Articulo 11. E Presidente {(a), tendré lés siguientes atribuciones:

| Emitir la convocatoria y orden del dia correspondiente de Ias sesiones ordinarias y extraordinarias a celebrarse por
el Grupo

H.PreSIdw las sesiones del Gruﬁo;

HLAsistir puntualmente a las sesiones del Grupo;_
IV.Emitir voto de calidad en caso de empate, y

V.Las demés establecidas e;n las disposiciones aplicables.

Articulo 12 La Secretaria {0}, tendra las siguientes atrlbucmnes

.Elaborar ¥ proponer para consuderacmn del Presidente la Convocatorla y orden del dia de las ses:ones

Il Elaborar el acta de cada sesion y recabar las flrmas correspondlentes

£

. 'IH A5|st|r puntualmente alas sesiones del Grupo

EV Rea!lzar el escrut;mo de los votos a favor en contra y ias abstencmnes que expresen los mlembros del Grupo

V. Elaborar las carpetas con fos soportes documentales para las sesrones “asi como dlstrlbwrias entre los |ntegrantes
del Grupo; - : .

: VI Dar segurmlentos a los acuerdos que se tomen en las SeSlOl'IeS y v:gflar sU cumphmlento
VEI Resguardar las actas y documentos de las sesiones del Grupo

-VHI.Moderar las sesicnes del Grupo Interdisciplinario, y

2 CHIAPAS.
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- 'La convocaiona a sesiones ordlnanas debera rea]lzarse con af menos dos dias de anﬂc:pac:on y para el caso de las
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: IX Las demas que le conf iera la Secretarla o)y Ias demas dlspos:c:ones aphcables

L Art;culo 1 3 Los vocales tendran las slgmentes atrlbumones

T I Anahzar el orden dei diay documentos soporte que pongan asu conmderamon para su aprobac:aon en Ias ses;ones

' ;H A3|st|r puntualmente a las sesiones del Grupo;
lil. Emitir opini()n general y voto respecto a los asuntos que se traten én Ia's séSio_n'es del Grupo;
ATR proponer medldas para el me]or cumpllmlento de ]as facultades y objetlvos del Grupo y

' "V Las demas que Ie confieran ofras dlsposwiones aphcab[es

- Artlculo 14, Son actividades del Grupo interdlsmphnarro ademas de Ias establemdas en el art:culo 55 de la Ley de
: -Archivo del Estado de Chiapas, las s:gmentes : : :

| Establecer aI |nter|or de la Coordinacion, los Llneamlentos criterios y recomendac:ones en materia de valoracion
documenta! gestlon documental, organizacion y conservac:én de archivos; :

Il Vlgliar el cumplimiento de los Lineamientos para actuallzar valarar y decidir 1a disposicién documental de las series
documentales producidas por las unidades administrativas que integran la Coordinacion, emitidos tanto por el COFISGJD
Nacronal de Archivos como por el Conse;o Estatal de Archlvos del Estado de Chlapas

IIl.AnaIlzar y proponer mejoras en ios procesos y procedimientos |nst|tu_0|onales gue dan origen a la documentacion
que integran Ios expedientes de cada serie documental en la Coordinacion;

v, Proponer que la informacién establecida en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental este alineada a las
operacioén funmonal misional y a los Objetivos Estrateglcos de la Coordinacion; .

V.Proponer que en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental se mcluya y se respete el Marco Normativo que
regula fa Gestion Institucional;

Vl Determinar la locacién y la Infraestructura fisica y tecnologica necesaria que contribuya a la correcta y adecuada
Organizacién y Conservacion de los Archivos de la Coordinacién, a f in de cumphr con lo establecido en el Articulo 12

dela Ley de Archivo del Estado de Chiapas,

Vil Analizar, emmr comentarios y observacmnes al Catalogo de Dlsposmmn Documental propuesto por el Coordinador
de Archivos, para su posterior preseniacion y publicacién en la Plataferma Nacional de Transparencia,

VI[I Analizar, emitir comentarios y observaciones al Programa Anual de Desarrollo Archivistico gue sera publicado en
el portat de Internet de la Coordinacion, asi como el informe anual de cumplimiento, lo anterior de conformidad con lo
establecido en los Articulos 24 y 27 de la Ley de Archivo del Estado de Chlapas

IX.Aprobar los Criterios especificos que elabore el Coordinador de Archlvos ¥ que tengan como propos:to reguiar el
tratarmento de los documentos y mejorar la gestion documental

. X Proponer y aprobar modificaciones a las Reg!as de Operacron del Grupo lnterdismphnarlo y

-XI Las demas gue se definan en otras clisposscmones y que no contravengan alo dlspuesto en ]a Ley General de
L Archlvo del Estado de Chlapas ) . '

Artlculo 15 EI Grupo Interdlsc1p[|nano Ilevara a cabo sesiones ordinarias al menhos una vez cada tres meses y
'extraordlnanas para tratar asuntos de caracter urgente o cuando Ia sﬁuacnon a5| lo amerlte ' : .

sesmnes extraordinarias.deberan ser convocadas por Io menos con velnticuatro horas de anticipacion.

Artlculo 16. Cuando se convoque a la pnmera sesion ordinaria del gjercicio flscal correspondiente, deberd piasmarse
el calendano de sesiones ordinarias subsecuentes’en el afio, .

Artlculo 17. Las convocatorias se realizaran mediante memorandum y se debera sefialar, el tipo y nimero de seaxen'
asl como la fecha, hora el lugar en el que se llevara a cabo asi como el orden del dia e




e Interdlsclplmano dela Coordmac:on y debera pubhcarse en et Portal de Internet de Ia Dependencna
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Al respecto se enviara de forma electromca Ios documentos que seran presentados y revisados en la sesidn
3 correspondrente _ : . _ .

Artmu[o 18. Se considerara que existe quorum legal para sesmnar cuando asistan la mitad mas uno do. los
. integrantes del Grupo. ‘ . . . _

‘ Articulo 19. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de acuerdo con los siguientes puntos:
I, Llsta de sesmnes

A Decfaracnon del qudrum legal, o Ia !nemstenma def mismo, -asi como Ia hora de |n|c:10 de la sesion;

N !I_.Lect_ura y aprobacién del orden del gila,
IV.Presentacién y estudio de los asuntos a tratar;
V. Aprobacion, en su caso, y lectura de los acuerdos del Grupb Interdisciplinario; y .

Vi.Clausura de la sesién y elaboracion del Acta correspondiente.

Articulo 20. Cuando en una sesién del Grupo no se cuente con el quérum requerido, la Secrefaria (0) citara
nuevamente a sesién en un plazo de veinticuatro horas, emitiendo la convocatoria respectiva a fos integrantes, fijando
fecha y hora para llevar a cabo la sesion, lo que se hara constar en el acta correspondiente. :

Los integrantes que no puedan asistir a una sesion del Grupo, deberan manifestarlo por escrito dirigido al Presidente
(a), adjuntando la documentacion soporte que haga fehaciente la imposibilidad de asistir a [a sesion,

En caso de reincidencia sin causa justificada en la asistenciaa una sesion del Grupo, se procederd de conformidad a
la Ley de Responsabilidades Adminlstratlvas para el Estado de Chiapas, asi como de la Ley de Archivos def Estado de

Chiapas.

Articulo 21. Los acuerdos temados en sesidn del Grupe Interdisciplinario. se aprobaran por mayoria de votos,
quedando asentado en el acta el sentido de la votacion de cada uno de los integrantes cuando no se alcance la

unanimidad.

Articulo 22, Los acuerdos del Grupo [nterdisciplinario, seran obligatorios para todas las unidades administrativas qUe
conforman la estructura organica de la Coordinacion. '

Capitulo Ill
de [a Transparencia

Articulo 23. La documentacion que emita el Grupo Interdiséiplinar’io es publica y solo podré ser reservada por
excepcion, baJo las salvedades establecidas en fa normatividad aplicable en matena de clasificacion de mformac:lon - .
.

Articulo 24, La informacion generada por el Grupo lnterdnsmphnano se difundira en la pagina de internet de la

kY,

Coordinacién. Enfocada a la gestion documental. - . : _

Artlcu!o 25. La clasificacion de la informacion de los documentos de archwo sera cﬁctamlnada de conformldad con lo ';
establemdo por el Comlte de Transparenc:a de la Coordtnac;on ' : N

TRANSITOR]OS

UNICO Las presentes Reglas de Operacnon entraran en vigor, al agusente dia de su aprobacnon por parte del Grupo o

CH!AEAS

o s eeppees 2D



COORDIMACION ESTATAL
PARA EL MEJORAMIENTO
DEL ZOOMAY

C. Maria del C,armen‘Perez Hernandez
Coordlnadora de Archwos S

y .

arfl,Romero ] 3

ivo ¥ - . Encargado de fog.Procesos de Planeacion,
imi aluacién/de Proyectos

Vocal

Biol. Carlos Alberto G
Director Ope

—.,

Organo lgﬂe‘l"no e Cantrol
CP. Julian German Borrego Vidal

Contralor de Auditoria Pubtféa para el Sector Medio

: efonia, Manteniendo
-Ambiente y Trabajo

Encargado de la Red de ¥
F’reventlvo y Correctivo de !ms Equnpos Informaticos de

Informatica
Dado en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas: a los 04 dias de enero de Dos Mil Veintidos

'La presente hoja de firmas forma parte de las Reglas de Operamon del Grupo Interdisciplinario de la Coordmacuon
Estatal para el Mejoramiento del Zoologlco M|guel Alvarez del Toro del Estado de Chiapas : _

CHIAPAS




